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PRESENTACION

Para dar cumplimiento al plan de estudios general universitario (BGU) y a los lineamientos
establecidos por la Universidad Auténoma de Yucatdn a través del Departamento de
Incorporacion y Revalidacion de Estudios se presenta el Reglamento Escolar que estard vigente
durante el afio escolar 2023-2024.

El presente Reglamento tiene observancia para la comunidad educativa, de esta
Institucidon (personal directivo, administrativo, docente, manual y alumnos), y describe los
lineamientos que rigen la vida escolar de nuestro centro educativo en el marco de los
fundamentos del Modelo Educativo de Formacidn Integral (MEFI) del bachillerato general
universitario (BGU) el cual es producto de los cambios de los ultimos afios en los ambitos
econdmicos, politicos, culturales y sociales.

Es importante sefalar que el objetivo fundamental es regular las relaciones, el
comportamiento, las actividades académicas y administrativas de las personas que forman parte
del proceso educativo de nuestra comunidad escolar.

El cumplimiento del mismo es un compromiso y responsabilidad de cada una de las
personas que forman parte de este centro educativo.

La aplicacidon del presente documento es obligacién del responsable del centro educativo
por lo que “cualquier cuestion no prevista en este reglamento sera resuelta por la direccién de
la escuela”.

Fundamento legal

El plan de estudios del bachillerato general universitario (BGU) tiene como marco
normativo la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de Educacién,
la Ley Organica de la UADY, asi como los estatutos de la UADY, el Reglamento de Incorporacion y
Revalidacion de Estudios y el plan de trabajo de actividades académicas y administrativas (2023-
2024).

El plan de estudios de Bachillerato que se imparte en el nivel medio superior de la UADY,
tiene su origen en el MEFI, modelo educativo que promueve la Formacién Integral del Estudiante
por medio de la interaccidn de seis ejes:

a) Educacién centrada en el aprendizaje,

b) Educacién basada en competencias,

c) Responsabilidad social,

d) Innovacién,

e) Flexibilidad,

f) Internacionalizacién.

Este modelo educativo de la UADY coloca en el centro al estudiante, promoviendo seres
autéonomos, libres, responsables y solidarios por medio de programas educativos que contribuyen
a la formacion integral, de manera que los egresados posean una actitud responsable y
contribuyan a la construccion de una sociedad mas justa.




Filosofia educativa.

La escuela Preparatoria "Dr. Eduardo Urzaiz Rodriguez, A.C." se crea en 1975 como una
necesidad de la sociedad izamalefa para que los jévenes de la comunidad continuardn sus
estudios a nivel medio superior, ya que no existia instituciéon educativa que lo impartiera en esta
localidad y se incorpora a la UADY para atender este tipo de estudios.

Desde sus origenes, nuestra Institucién se mantiene fiel a sus principios, mediante la
formacidn de estudiantes de bachillerato comprometidos con el bienestar de su comunidad y con
clara vocacion para contribuir al desarrollo social y econdmico de la region, del estado y el pais.
Por tal motivo todos los procesos formativos se sustentan en principios, que permiten aportar a
la sociedad, a través de sus egresados a personas con competencias, capacidades y
potencialidades intelectuales, fisicas, sociales y culturales y un acervo de valores que le permitan
incidir en el desarrollo y transformacidn de la sociedad en donde se desenvuelven.

Una de las caracteristicas de la vida actual es que se atraviesa por una etapa de enormes
oportunidades y retos, y el individuo o comunidad que no se prepare aumentando su caudal
educativo y cultural para aprovechar las oportunidades y enfrentar los retos, quedara rezagado.

En tal sentido, la escuela Preparatoria "Dr. Eduardo Urzaiz Rodriguez" pretende
proporcionar al educando la formacidon necesaria para su desarrollo en su vida adulta y para que
continue sus estudios en las aulas de las instituciones de educacion superior y, de esta manera,
forjar en nuestra sociedad un cambio cultural que contribuya a superar el rezago en que se
encuentra, sin perder sus tradiciones, orgullo nuestro, se integre al estado cultural
contemporaneo que se encuentra en acelerada transformacidon y por ende, contribuya al
progreso econémico de la familia, de nuestro pueblo, de nuestra nacion.

Por esta razén a partir del ciclo escolar 2016-2017 nuestra escuela preparatoria se incorpora
a los programas de estudio del Modelo Educativo para la Formacion Integral del Bachillerato
General Universitario de la Universidad Autéonoma de Yucatan, que permite a nuestros
estudiantes egresar de nuestras aulas para incorporarse a la sociedad con una actitud
emprendedora y responsable en los ambitos social, profesional y personal.

Mision

Proporcionar a los educandos las competencias relevantes en su formacién integral, que le
permitan valorar sus tradiciones y cultura e integrarse a la sociedad contemporanea que se
encuentra en acelerada transformacion.




Vision

Que nuestra escuela preparatoria “Dr. Eduardo Urzaiz Rodriguez A.C.” sea reconocida como
la institucion de educacion media superior mas importante de la regidn con practicas educativas
innovadoras, la incorporacién de nuevos recursos educativos y tecnoldgicos, que permitan
egresar estudiantes con valores humanisticos, actitud positiva y emprendedora, y competencias
relevantes para transitar con éxito una carrera profesional o ingresar al campo ocupacional.

Valores

Nuestra escuela preparatoria se mantiene fiel a sus principios en la formacion de sus
jévenes estudiantes comprometidos con el bienestar de la comunidad y con clara vocacién de
contribuir al bien comun, al desarrollo social y econdmico de la regién, del estado y del pais. Por
tal motivo todos los procesos formativos se sustentan en principios que permiten incorporar a la
sociedad, a través de sus egresados, a personas responsables, con competencias, capacidades y
potencialidades intelectuales, fisicas, sociales, culturales y con un acervo de valores como
solidaridad, de ayuda mutua, de cooperacién en tareas de beneficio individual y colectivo que
permitan aumentar su autoestima, fomentar la conciencia democratica, el respeto a la diversidad
en las formas de ser y de pensar (tolerancia) y desempefiar con éxito los diversos roles que le
correspondan en nuestra sociedad.




CAPITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.1 Los lineamientos generales para la operacién del Plan de estudios de Bachillerato
General Universitario (BGU), se sustentan en el MEFI, en los reglamentos que rigen la
normatividad vinculada con los programas educativos del Bachillerato de la UADY, asi como en
el Reglamento Interior del Sistema de Educacion Media Superior.

Articulo 1.2 La escuela preparatoria “Dr. Eduardo Urzaiz Rodriguez, A.C” desarrolla su
qguehacer educativo teniendo como objetivos los siguientes:

1.

Formar integralmente bachilleres en las dimensiones fisica emocional, cognitiva, social, y
valoral-actitudinal, con competencias para incorporarse en el nivel superior y en el ambito
ocupacional, que respondan a las demandas actuales de un mundo globalizado,
contribuyendo al desarrollo de su comunidad con sentido humanista y responsabilidad
social, concibiendo la tarea educativa desde una nueva perspectiva, que replantee el
concepto tradicional de la funcién docente, superando la visidn de una actividad que
se realiza exclusivamente en el aula, incorporando a la practica educativa nuevos
recursos didacticos, las tecnologias de la informacidon y comunicacion, apoyando a los
estudiantes mediante asesorias presencial o en linea, ajustandose al desarrollo de los
programas de estudio del BGU, garantizando el alcance del dominio de las
competencias en cada una de las asignaturas y del componente ocupacional.
Propiciar el desenvolvimiento psicosocial del educando, asi como su formacién civica y
ética promoviendo el desarrollo de actividades de solidaridad, de ayuda mutua, de
cooperacion y de responsabilidad en tareas de beneficio individual y colectivo que le
permitan aumentar su autoestima, fomentar la conciencia democratica en general, la
formacidn de valores y desempeiiar con éxito los diversos roles que le correspondan en
materia educativa.

Reforzar las capacidades fisicas y culturales de los jévenes alumnos al conocer y practicar
deportes y participar en los talleres culturales que le permitan comprender la relacién
existente entre la actividad fisica y la salud ("mente sana en cuerpo sano"), fomentando
al mismo tiempo actividades positivas en sus relaciones interpersonales, que le permitan
involucrarse en el acontecer social garantizando que alcance el dominio de las
competencias en cada una de las asignaturas.

Vincular a los jévenes con la realidad de su entorno social promoviendo el componente
ocupacional con las competencias profesionales que le permitan ingresar al trabajo y
desempefiarse con responsabilidad en su vida adulta y que los lleve a involucrarse en el
desarrollo de su comunidad con sentido humanista y responsabilidad social.

Articulo 1.3 La modalidad para cursar el BGU en la escuela preparatoria “Dr. Eduardo Urzaiz
Rodriguez” es escolarizada.

Articulo 1.4 Para los efectos del presente reglamento, se entendera por:
1. Alumno. Es la persona que tiene inscripcion vigente, de conformidad con el plan de

estudios.




2. Docentes. Personas autorizadas por la Coordinacidn del Sistema de Educacién
Media Superior (CSEMS) para impartir los programas de estudio del BGU.
UADY. Universidad Autdnoma de Yucatan.

CSEMS. Coordinacion del Sistema de Educacion Media Superior

PE. Plan de estudios vigente

BGU. Bachillerato General Universitario

MEFI. Modelo Educativo para la Formacion Integral

CIL. Centro Institucional de Lenguas

©® NV~ Ww

Articulo 1.5 Este reglamento norma el desarrollo de las actividades académicas y
administrativas de la escuela preparatoria “Dr. Eduardo Urzaiz Rodriguez”, por lo que es de
observancia obligatoria y de aplicacidn interna. La falta de conocimiento de este reglamento, no
exime de su cumplimiento.




CAPITULO 2. PLAN DE ESTUDIOS

Articulo 2.1 El plan de estudio a implementar en las Escuelas Incorporadas a la Universidad
Auténoma de Yucatdn, corresponden al Bachillerato General Universitario y son los aprobados
por el H. Consejo Universitario para impartirse en las Escuelas Preparatorias Uno y Dos.

Articulo 2.2 El plan de estudios de las Escuelas Preparatorias Incorporadas tienen una duracién
de tres afios organizados en seis semestres y un tiempo maximo de acreditacion de 5 afios (10
semestres).

Articulo 2.3 Para implementar el plan de estudios del BGU se establecen:

1. Dos periodos de dieciséis semanas o bien ochenta dias habiles con una variacién de tres
dias mas o tres dias menos, denominados semestres. Un periodo abarcara los meses de
agosto a diciembre de cada afio y el otro de febrero a junio del siguiente; y

2. Dos periodos intersemestrales de tres semanas o bien quince dias habiles con una
variaciéon de dos dias mds o dos dias menos, denominados periodo de verano y periodo
de invierno. El periodo de verano iniciara a principios o mediados de junio y concluira a
mediados de julio. El periodo de invierno iniciard a principios de enero y concluira a finales
del mismo mes, los cuales se utilizardn para acreditar asignaturas reprobadas, mediante
los cursos de acompanamiento o recursamiento.

Articulo 2.4 El plan de estudios del BGU se integra por seis campos formativos: comunicacién,
humanidades, matematicas, ciencias sociales, ciencias naturales y formaciéon humana.

Articulo 2.5 El plan de estudios del BGU se integra por cuatro tipos de asignaturas: obligatorias,
optativas (propedéuticas), del componente ocupacional e institucionales.

Articulo 2.6 Los programas de las diferentes asignaturas que componen el plan de estudios se
desarrollan en modalidad de estudio mixta; es decir, con horas de estudio presencial y no
presencial.

Articulo 2.7 El alumno debera cursar un total de seis asignaturas optativas (al menos 27créditos),
eligiendo para el tercer y cuarto semestre una, y dos para los semestres quinto y sexto.

Articulo 2.8 Las asignaturas optativas no son renunciables y deberan ser acreditadas por el
estudiante una vez iniciado el semestre.

Articulo 2.9 Las asignaturas optativas seran ofertadas segun la disponibilidad del cuerpo
académico de la escuela.

Articulo 2.10 Las asignaturas del componente ocupacional:
1. Se cursaran a partir de tercer semestre, y por su seriacion deberd hacerse en forma
consecutiva de acuerdo con la organizacién establecida en el plan de estudios.




2. El estudiante que no acredite alguna de las asignaturas del componente ocupacional no
podrd acreditar la asignatura inmediata posterior hasta haber acreditado la inmediata
anterior.

3. El estudiante puede solicitar el cambio de area ocupacional una sola vez al concluir el
tercer semestre y cursara las asignaturas siguientes del area ocupacional.

4. El estudiante que solicite cambio de area ocupacional al concluir el tercer semestre debe
acreditar la asignatura de su primera eleccién.




CAPITULO 3. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL PERSONAL

DOCENTE

Articulo 3.1 Son derechos de los docentes:

1.

w

A ser tratado, en reciprocidad, en forma atenta y respetuosa por las autoridades de la
escuela de tal manera que se propicien relaciones cordiales y amistosas y un ambiente
propicio al trabajo escolar.

Recibir puntualmente los sueldos y estimulos acordados en el contrato respectivo,
firmados a principio de cada semestre.

Recibir el estimulo econdmico correspondiente por puntualidad.

A que en caso de que se presente algun imprevisto o de emergencia personal o familiar,
solicitar permiso a la Direccidon para ausentarse de la escuela y se les justifique su
inasistencia a las sesiones de clases necesarias o tiempo restante.

En caso de enfermedad, el trabajador podra justificar su inasistencia con la constancia
médica correspondiente.

Disfrutar de los dias de asueto que marca el calendario escolar vigente en el presente afo
escolar, con derecho al salario correspondiente.

Articulo 3.2 Son obligaciones del personal docente:

1.

Contar con el perfil establecido en el programa de estudios de la asignatura para la cual
fue autorizado.

Entregar la documentacidn personal que le solicite la escuela para enviar a la Universidad
Auténoma de Yucatan (en original y copia) para solicitar su autorizacion como docente.
Una vez autorizado por la CSEMS, deberd firmar el contrato de trabajo que lo acredite
como personal docente de la escuela preparatoria, con los derechos y obligaciones
correspondientes.

Elaborar las secuencias didacticas de las asignaturas que imparta, antes de iniciar el
semestre correspondiente y entregarlas para su revisidn a la secretaria académica y
realizar los cambios que se les indiquen, para enviarlo al Departamento de actividades
académicas de la UADY en los tiempos que ésta seala.

Crear las condiciones de aprendizaje para el desarrollo y evaluacion de competencias de
sus estudiantes, realizando actividades como facilitador, tutor, asesor, gestor y evaluador
de aprendizajes, tanto en las asignaturas que de manera regular cursan lo estudiantes,
como en las que cursan por recursamiento o acompafamiento; estas ultimas segun las
disposiciones de la direccidén de la escuela.

Presentar a sus estudiantes la secuencia diddctica a desarrollar durante el periodo de
duracion de la asignatura: competencias, estrategias, actividades, evidencias, criterios,
tiempos de calificacién y retroalimentacion.

Dar seguimiento y proporcionar retroalimentacion acerca del desarrollo de las
competencias de sus estudiantes, a lo largo del proceso formativo.

Llevar un registro de la asistencia y participacion del estudiante tanto en las clases
presenciales como en sus actividades en plataforma, mediante las listas que proporcione
la escuela.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.
26.

27.
28.
29.

Asignar, evaluar y retroalimentar las actividades de aprendizaje a través de la plataforma de la
Escuela Preparatoria "Dr. Eduardo Urzaiz Rodriguez”.

Asignar, recibir, evaluar y retroalimentar las actividades de aprendizaje en la plataforma
institucional de la escuela.

Proporcionar a los alumnos, el resultado cuantitativo y cualitativo de la revision y
evaluacién de las evidencias de aprendizaje de acuerdo con los tiempos establecidos, de
los proyectos o trabajos de cierre de semestre, en un plazo no mayor a cinco dias,
contados a partir de la fecha de entrega de los mismos.

Entregar periddicamente, al secretario académico o administrativo, un informe del avance
de los alumnos, en los tiempos que indique la Direccidn de la escuela.

Entregar al final del semestre una lista en la que indica si recomienda el acompafiamiento
o recursamiento para los estudiantes que no acrediten la asignatura.

Registrar en el sistema de control escolar las calificaciones obtenidas en los periodos
establecidos por la Direccidon de cada dependencia y al finalizar la asignatura en un lapso
no mayor a cinco dias habiles.

Promover la autodisciplina y el orden en el aula presencial y virtual.

Permanecer en las instalaciones de su escuela para el adecuado cumplimiento de su
funcién académica durante el horario que le corresponda. En los casos en que no hubiere
alumnos y fueren dias habiles, sélo podran retirarse anticipadamente cuando la Direccién
de la escuela asi se los indique.

Implementar la secuencia didactica disefiada por la academia.

Participar en las reuniones de planificacion de la asignatura al interior de la escuela.

En caso de ser convocado por parte del Coordinacién del Sistema de Educacién Media
Superior (CSEMS) debera participar en las reuniones, cursos o talleres, y colaborar en las
actividades solicitadas.

Participar, de acuerdo con su perfil, en las academias y actividades del area de su
desempeiio, a las que sea convocado por la Direccidon de la escuela

Apoyar a los estudiantes mediante asesoria presencial o en linea.

Ser instructor de cursos de acompafiamiento o recursamiento cuando la direccién de la
escuela se lo solicite.

En el caso de los docentes que por la naturaleza de su asignatura requiera realizar
practicas de laboratorio o de alguna otra clase, sera el profesor autorizado el responsable
de la misma y deberd estar presente durante su desarrollo, independientemente de si
cuenta o no con personal de apoyo para este tipo de actividades.

Asistir a sus labores escolares decorosamente vestidos, sin tatuajes. Los varones deberan
de asistir sin cabello largo, sin aretes o incrustaciones en la cara. Portar zapatos o tenis,
no usar chanclas.

Presentarse a su trabajo docente, cuando menos con cinco minutos de anticipacion.
Registrar su entrada y salida de su jornada de trabajo, en sistema de control indicado por
la escuela, como comprobante de su cumplimiento académico.

Cumplir con el horario de clases que le asigne la direccion de la escuela preparatoria.
Cumplir las comisiones que le asigne la direccién del plantel.

Participar activamente en las actividades administrativas, civicas, sociales y culturales que
organice la escuela.
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30.
31.

32.

33.

34.

Guardar relaciones amistosas y respetuosas con los alumnos y los padres de familia.

Ser cordial y respetuoso con sus companferos, maestros, con las autoridades del plantel
educativo y con los padres de familia en general.

Abstenerse a participar en reuniones sociales con los alumnos, en donde no se observe el
respeto que debe existir entre maestro y alumno, que es indispensable para el buen
funcionamiento de la labor docente y educativa.

Firmar por cada una de las asignaturas que imparte, las actas correspondientes a las
calificaciones finales de sus alumnos.

Supervisar que en el aula los alumnos porten adecuadamente el cubrebocas y que
mantengan la sana distancia.
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CAPITULO 4. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 4.1 Son derechos de los alumnos:

1.
2.

w

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Recibir una educacién de calidad en un ambiente de respeto, equidad e inclusion.

Ser tratados en reciprocidad en forma atenta y respetuosa, en sus clases y durante el
tiempo que permanezcan en la escuela, por el personal directivo, docente, administrativo
y manual.

Recibir la asesoria o el acompafiamiento que requiera en su proceso de aprendizaje
Recibir retroalimentacion sobre la explicacién que haya realizado el maestro(a) durante la
clase (aclaracion de dudas).

Utilizar las instalaciones y materiales disponibles en sus actividades deportivas y artisticas.
Utilizar los laboratorios, salas de cdmputo y equipo necesario para el desarrollo de sus
practicas cientificas, bajo la direccidn y asesoria del maestro correspondiente.

Utilizar los siguientes servicios: bibliotecarios, de orientacién educativa, formacién
humana y de cédmputo, sujetdndose a lo dispuesto en cada uno de los reglamentos
respectivos.

Ser evaluado de acuerdo con las disposiciones del plan de estudios.

Solicitar a la secretaria administrativa la revision y/o correccién de sus calificaciones en un
lapso de tres dias habiles posteriores a la entrega de los mismos.

Solicitar y obtener de la escuela, la documentacion que acredite la vigencia de su
inscripcion, calificaciones y cualquier otra certificacidon, previo pago de los derechos
arancelarios y de la cuota de recuperacion establecidos.

Participar con entusiasmo e interés en los eventos de cardcter social, cultural o deportivo
gue organice la escuela.

Participar con entusiasmo e interés en los eventos extramuros en que participe la escuela.
Expresar libremente sus opiniones dentro de la escuela sin mas limitaciones que no
perturbar las labores docentes y ajustarse a los términos del decoro y del respeto debidos
al centro escolar y a sus miembros.

Presentar en forma ordenada y respetuosa sus opiniones, inquietudes o inconformidades
a la autoridad escolar correspondiente, la cual deberd dar respuesta a esas inquietudes
previo analisis del problema.

A disfrutar de los dias de suspension de labores que estuvieren sefialados en el calendario
escolar y los afiadidos por la direccion que, por costumbre y tradicidn sigue la comunidad,
previo aviso a las autoridades superiores.

Articulo 4.2 Son obligaciones de los alumnos

1.

Inscribirse al curso anual, que tendra validez para dos semestres (primero y segundo,
tercero y cuarto, quinto y sexto respectivamente).

Asistir a las clases de los cursos al que se inscriben, ajustdndose para ello al horario que
oportunamente se les asigne.

Asistir a los periodos de acompafamiento y recursamiento para regularizar su situacion
académica.

Identificarse como alumno de la escuela cuando soliciten el acceso al edificio e
instalaciones deportivas o cuando se les requiera, fuera de sus horarios de clases y en
horas habiles.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.

17.

Solicitar autorizacidén al secretario administrativo para tener acceso al plantel en dias y

horas inhabiles.

Solicitar a las autoridades permiso para abandonar el plantel en horas de clases, cuando

exista causa justificada.

Para toda actividad o evento dentro de la escuela preparatoria, solicitar y obtener el

permiso de las autoridades correspondientes.

Ser respetuoso con sus compaieros, profesores y personal de la escuela.

Portar el uniforme de acuerdo con las actividades a realizar (normal o de educacién fisica)

durante los periodos de clases regulares, de acompafiamiento o recursamiento.

e Hombres: camisa o playera con logotipo de la escuela (de color blanco) y pantalén
color café.

e Mujeres: blusa o playera con logotipo de la escuela (de color blanco) y falda color café.
Las faldas que vistan las alumnas deberan tener un largo adecuado. No esta permitido
usar minifaldas

e Lacamisa, playera o blusa se usara hacia dentro del pantalén o de la falda.

e Calzado cerrado de color negro.

Acudir a los servicios académicos o administrativos que ofrece la escuela cuando le sea

requerido.

Entregar las actividades de aprendizaje a través de la plataforma institucional de la

escuela.

Cuidar los bienes muebles y recursos de la escuela.

Al final del afio escolar, entregar a la direccién de la escuela el mueble (silla de paleta),

que haya utilizado durante el afio escolar, debidamente pintado y en buenas condiciones.

Participar en todos los desfiles civicos en los que se involucre la escuela.

Cumplir con los demas lineamientos que establezca la Direccion de la escuela.

No realizar las siguientes conductas:

a) Sustraer, alterar o falsificar documentos oficiales.

b) Introducir alimentos, bebidas o golosinas para consumo al salén de clases.

c) Introducir material ajeno a las actividades académicas.

d) Fumar en el interior del plantel.

e) Faltar oretirarse de las clases en forma colectiva sin autorizacion oficial.

f) Introducir a la escuela bebidas embriagantes o asistir a ella bajo los efectos de las
mismas.

g) Introducir a la escuela narcéticos o drogas enervantes o asistir a la escuela bajo su
influencia.

h) Introducir o portar armas de cualquier naturaleza.

i)  Practicar o promover el abuso escolar (bullying).

j)  Utilizar sus dispositivos moviles para difundir mensajes, audios o videos que agredan
a sus compaiieros o que promuevan una imagen inadecuada de la institucion, a través
de sus redes sociales.

La falta de cumplimiento de sus obligaciones y/o la infraccién de lo dispuesto por la

fraccién 16 del presente articulo, ocasionard a los alumnos las sanciones siguientes que

serdn aplicadas de acuerdo con la magnitud de la falta cometida:

a) Amonestacion privada.

b) Amonestacion publica.
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c) Reparacidon econdmica o en especie de los dafios causados a los bienes muebles e
inmuebles, vehiculos y demas enseres de sus compariieros o del personal que labore
en la escuela.

d) Servicio social en la escuela y comunitario.

e) Retencidn de objetos, materiales o sustancias prohibidas o peligrosas o que estén
siendo utilizadas indebidamente.

f)  Expulsidn de una clase.

g) Expulsidn de varias clases.

h) Expulsion temporal o definitiva de la escuela. Cuando la expulsién sea temporal se
expresard claramente el plazo correspondiente.

Articulo 4.3 En todos los casos de amonestacién y suspensidn, el director de la escuela

preparatoria deberd dejar constancia escrita de los hechos, mediante el levantamiento de un
acta, haciendo participe al tutor del alumno.
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CAPITULO 5. REQUISITOS DE INGRESO, PERMANENCIA Y
EGRESO

Articulo 5.1 El ingreso o inscripcion al progrma de BGU es anual y tendra validez para dos
semestres (primero y segundo, tercero y cuarto, quinto y sexto, respectivamente).

Articulo 5.2 Para inscribirse como alumno del Primer grado de las escuelas preparatorias se
requiere:
a) Haber concluido la Ensefianza Media basica a mas tardar en el mes de agosto de 2023.
b) Cumplir con los requisitos establecidos por la CSEMS para ser estudiante de la escuela
preparatoria.
c) Entregar la documentacion requerida de conformidad con los requisitos sefialados por el
H. Consejo Universitario;
d) Someterse a un proceso de evaluacidn diagndstica de inglés y computacion.
e) Llenar personalmente las formas de inscripcién en el dia y hora sefalados de acuerdo con
las disposiciones de la CSEMS.
f) Responder los instrumentos o formatos que considere la administracién de la Escuela.
g) Cubrir las cuotas de recuperacion establecidas en este reglamento para el ciclo escolar
2023-2024 (ver articulo 8.1)

Articulo 5.3 El o la Joven que desee inscribirse como alumno(a) de primer grado, debera presentar
los siguientes documentos:
a) Original y copia del certificado de secundaria.
b) Original y copia del certificado de nacimiento.
c) Copia de Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
d) Carta de buena conducta (original)
e) Seis fotografias tamano infantil, de frente y fondo blanco (no instantaneas)
f)  Llenar la solicitud de inscripcion.
g) Siesextranjero, deberd entregar certificado de secundaria o resolucién de equivalencia
de la SEP, anexar de igual forma copia de la visa de estudiante o del FM3 que avale su
calidad migratoria en el pais.

Articulo 5.4 Todos los alumnos inscritos al primer grado deberan presentar el examen de
diagndstico que se les aplicara al inicio del primer y segundo semestre a fin de determinar el nivel
de conocimientos en los contenidos de las asignaturas TIC | Y TIC II. Los alumnos que no logren un
nivel satisfactorio en la prueba de dominio del uso de TIC, deberan aprobar las asignaturas Uso
de TIC | y Uso de TIC Il de manera extracurricular antes de acumular 160 créditos.

Articulo 5.5 Para poder registrar alumnos al tercer semestre, el estudiante deberd obtener al
menos 54 créditos de las asignaturas del primer y segundo semestres.

Articulo 5.6 Para poder registrar alumnos al quinto semestre, el estudiante deberd obtener el

100% de los créditos de las asignaturas del primer y segundo semestres y al menos 54 créditos de
las asignaturas de tercer y cuarto semestre
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Articulo 5.7 Los alumnos que deseen ingresar a segundo y tercer grado provenientes del sistema
UADY e incorporadas deberan haber obtenido la totalidad de créditos del curso anterior hasta el
31 de Julio de 2023 y entregar los siguientes documentos:
1. Certificado de estudios parciales (original y copia).
Certificado de estudios de secundaria (original y copia).
Constancia de acreditacion de uso de las TIC | y II.
Acta de nacimiento (original y copia).
Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
Seis fotografias tamafio infantil con ropa blanca.
Comprobante de pago por concepto de cuota de inscripcion (ver articulo 8.1).

NouswnN

Articulo 5.8 Quienes hayan realizado estudios parciales de bachillerato en otras instituciones y
soliciten ingresar a la escuela preparatoria, deberan realizar el tramite de equivalencia de
estudios en el DIRE de la UADY.

Articulo 5.9 Los alumnos que deseen ingresar a segundo grado y tercer grado de bachillerato y
qgue provengan de otras instituciones de nivel medio superior deberdn entregar los siguientes
documentos:
1. Oficio de revalidacion de estudios otorgado por el DIRE de la UADY.
Certificado de estudios parciales (original y copia)
Certificado de estudios de secundaria (original y copia)
Acta de nacimiento (original y copia)
Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
Seis fotografias tamafio infantil con ropa blanca.
Comprobante de pago por concepto de cuota de inscripcion (ver articulo 8.1)

NouhswnN

Articulo 5.10 Todos los alumnos deberan cursar y aprobar 24 créditos de idiomas, por lo cual
como requisito minimo a su egreso deberan tener un nivel A2 de inglés de acuerdo con el Marco
Comun Europeo para los idiomas.

Articulo 5.11 El estudiante de nuevo ingreso al programa de BGU presentard un examen
diagndstico de inglés administrado por el Centro Institucional de Lenguas (CIL) de la UADY, para
demostrar este nivel de dominio del inglés que posee.

Articulo 5.12 Los alumnos que no logren, en el examen diagndstico de inglés el nivel A2 deberan
cursar las asignaturas correspondientes a lenguas. En caso de obtener el nivel A2 de inglés y
quieran cursar las asignaturas de inglés lo podran hacer, pero renunciaran a la calificacion
obtenida en su prueba de diagndstico con autorizacién de su tutor.

Articulo 5.13 El alumno que en la fecha establecida por el CIL no presente el examen diagndstico
de inglés, podra solicitar un nuevo examen cubriendo los aranceles correspondientes.

Articulo 5.14 El estudiante de tiempo completo debera cursar entre 37 y 43 créditos de
asignaturas obligatorias, optativas y ocupacionales, de acuerdo con el semestre que corresponda.
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Articulo 5.15 Los estudiantes que, por diferentes situaciones, necesiten mayor tiempo para
finalizar su plan de estudios, pueden cursar un minimo de 54 créditos anuales y tienen como
limite 50% de tiempo adicional respecto a la duracion total del PE, en este caso es de 5 afios 0 10
semestres, en total.

Articulo 5.16 El registro de inscripcion de los alumnos es condicionado, cuando al momento de
realizar el tramite correspondiente ante la Universidad, no cuentan con la documentacién original
requerida. Estos, deberan presentar una CARTA DE CONFORMIDAD que especifique la baja del
alumno en caso de no entregar la documentacion requerida en el periodo de condicionamiento.
(Fecha limite: 24 de noviembre de 2023). Esta carta deberd estar firmada por el alumno y por el
padre o tutor, con el visto bueno del director de la escuela.

Articulo 5.17 Para el egreso el estudiante de bachillerato debera:

a. Concluir los 197 créditos de asignaturas obligatorias, al menos 27 créditos de optativas
y al menos 16 créditos de asignaturas ocupaciones. Sumando un total de al menos 240
créditos del plan de Estudios del Bachillerato General Universitario.

b. Los alumnos que concluyan sus estudios en las escuelas preparatorias y hayan obtenido
los créditos minimos que sefiala el programa educativo, tendran derecho a que se les
otorgue el Certificado de Bachiller, siempre que cumplan los requisitos siguientes:

e Cubrir los derechos arancelarios que para tal efecto fije el Consejo Universitario
(ver articulo 8.9); y
e Cumplir con los requisitos establecidos por la Direccidn de la escuela.
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CAPITULO 6. EVALUACION DE PROCESO Y PRODUCTO DURANTE
LOS PERIODOS REGULARES, DE ACOMPANAMIENTO Y
RECURSAMIENTO

Articulo 6.1 La acreditacion de las asignaturas que conforman el plan de estudios del BGU es
semestral

Articulo 6.2 Para la acreditacién de una asignatura, se debera cumplir con el requisito de seriacién
respectivo.

Articulo 6.3 La calificacién estard graduada de cero a 100 puntos, y la minima aprobatoria es de
70 puntos. Por ningun motivo habrd alumnos exentos.

Articulo 6.4 Los niveles de desempefio para la acreditacion de las asignaturas son los siguientes:

Calificacién Nivel de desempeiio
0a69 No acreditado (NA)
70a79 Suficiente (S)
80a89 Satisfactorio (SA)
90 a 100 Sobresaliente (SS)

Articulo 6.5 Los atributos o caracteristicas que describen el nivel de desempefiio logrado en la
competencia de las asignaturas se especifican en las secuencias didacticas vigentes.

Articulo 6.6 La calificacion de cada asignatura se conformara por la sumatoria de las calificaciones
obtenidas en la evaluacién del proceso y en la evaluacion del producto, considerando a este
ultimo como obligatorio para estar en condicion de acreditar.

Articulo 6.7 Evaluacion del proceso es aquella que se desarrolla durante el proceso de ensefianza
y aprendizaje que le permite al profesor valorar y retroalimentar el desempefo del estudiante en
el desarrollo de una o varias competencias.

Articulo 6.8 Evaluacion del producto es la que se desarrolla al final del proceso de ensefianza
aprendizaje que le permite al profesor emitir un juicio de valor sobre el dominio del estudiante
sobre una o varias competencias.

Articulo 6.9 Los criterios e instrumentos para la evaluacién de los alumnos durante el periodo
regular, estaran de acuerdo a cada programa de asignatura del plan de estudios de Bachillerato
(BGU) y con la secuencia didactica vigente y serdn fijados por las academias de cada area.

Articulo 6.10 El numero maximo de oportunidades que tiene un estudiante para acreditar una
asignatura es de cuatro, siendo la primera cuando curse la asignatura en el semestre o periodo
regular. Posteriormente y en el caso de no haber acreditado la asignatura, el estudiante tendra
un, maximo de tres oportunidades, las cuales podra cursar ya sea por acompafiamiento o
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recursamiento. En este sentido, las combinaciones posibles serdn las siguientes:
a. Tres acompafiamientos
b. Dos acompafamientos y un recursamiento
c. Un acompafamiento y dos recursamientos
d. Tres recursamientos

Articulo 6.11 Las asignaturas con requisitos académicos previos (seriadas) podran cursarse, pero
no acreditarse mientras no se acredite la asignatura antecedente establecida como requisito
académico en el plan de estudios; esta deberd acreditarse antes del cierre del periodo regular de
la asignatura consecuente.

Articulo 6.12 Las asignaturas no seriadas se cursan sin requisitos académicos previos y el
estudiante tendra cuatro oportunidades para ser acreditado, a partir del semestre en que se
ubique en la malla curricular.

Articulo 6.13 Para tener derecho a sustentar las evaluaciones de proceso y producto (al final del
semestre) durante el periodo regular los alumnos deberan cumplir con los siguientes requisitos:
1. Tener un minimo de asistencias a clases presenciales del 90%.
2. Estar al corriente en el pago de colegiaturas
3. Haber pagado los aranceles correspondientes a los derechos de evaluacién de producto
(ver articulo 8.9)
4. Presentarse puntualmente en la fecha y hora establecida para la evaluacion del producto.
En caso de no presentarse el alumno en la fecha y hora establecida se registrara como
desertor y la asignatura no sera acreditada.

Articulo 6.14 Las asignaturas que no se acrediten al cursarlas por primera vez (periodo regular),
podran acreditarse por recursamiento o por acompafamiento.

Articulo 6.15 Los periodos para recursar asignaturas no acreditadas o para llevar cursos de
acompafamiento, serdn durante los periodos regulares semestrales y en los periodos de verano
e invierno y el estudiante podra llevar un maximo de 15 créditos en cada periodo.

Articulo 6.16 Se recomienda que el estudiante que no acredite una asignatura tendra
oportunidad de hacerlo con acompafamiento si obtuvo una calificacién entre sesenta y sesenta
y nueve puntos y, se recomienda que recurse cuando su nivel de aprovechamiento sea inferior a
sesenta puntos hasta agotar sus oportunidades.

Articulo 6.17 La oferta de las asignaturas para acreditar por recursamiento o por
acompafiamiento, queda a consideracién de la escuela preparatoria, en funcion del nimero de
estudiantes no acreditados, la disponibilidad de los profesores, horarios, espacios y la viabilidad.

Articulo 6.18 Las horas destinadas al acompafiamiento deben cubrir por lo menos el 10% del total
de horas del programa. Las horas destinadas al recursamiento deben cubrir por lo menos el 80%
de las horas establecidas en el programa. En las siguientes tablas se ilustra la carga horario para
opciones de acreditacion.
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HORAS SEMESTRE REGULAR RECURSAMIENTO ACOMPANAMIENTO
Créditos Horas Horas no oz Horas Horas no Total .
. . de . . de Horas presenciales
Presenciales Presenciales Presenciales Presenciales
horas horas
6 80 16 96 56 40 96 10
6 64 32 96 45 51 96 10
5 64 16 80 45 35 80 8
4 48 16 64 35 30 65 6
4 32 32 64 22 42 64 6
2 16 16 32 11 21 32 4
HP: horas presenciales
HNP: horas no presenciales
HP_RC: horas presenciales de recursamiento
HNP_RC: horas no presenciales de recursamiento
TOTAL_RC: horas totales de recursamiento
HP_AC: horas presenciales de acompafiamiento.
Ejemplo semestre 1:
Recursamiento Acornpaﬁa
miento

ASIGNATURA CREDITOS_RC
BEGINNER 1 4
ORGANIZACION DE LA INFORMACION 4
ETIMOLOGIA 1 4
PENSAMIENTO LOGICO Y CRITICO 4
LAS MATEMATICAS EN MI ENTORNO 5
EL DERECHO EN LA VIDA CIUDADANA 4
QUIMICA EN LA VIDA COTIDIANA 5
ADAPTACION EN CONTEXTOS 2
RESPONSABILIDAD SOCIAL 4
MI EXPRESION FiSICA Y ARTISTICA 4

HP
48
48
48
48
64
48
64
16
32
48

HNP TOTAL CREDITOS HP_RC HNP_RC TOTAL_RC HP_AC

16
16
16
16
16
16
16
16
32
16

64
64
64
64
80
64
80
32
64
64

4

A A N OO~ OB~ b~ b

34
34
34
34
45
34
45
11
22
34

30
30
30
30
35
30
35
21
42
30

64
64
64
64
80
64
80
32
64

o o A 00 O 0O O O O O

64

Articulo 6.19 El alumno solicitara su inscripcidn al recursamiento o acompafiamiento de las
asignaturas que adeude durante los periodos que establezca la escuela en el calendario escolar

(ver anexo 2)

Articulo 6.20 Para tener derecho a sustentar las evaluaciones de proceso y producto durante los
periodos de recursamiento o acompafamiento, los alumnos deberan cumplir con los siguientes

requisitos:

1. Haber realizado su inscripcion al periodo de recursamiento o acompafiamiento de las

asignaturas que correspondan

——
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2. Haber pagado los aranceles correspondientes a los derechos de recursamiento o

acompafiamiento (ver articulo 8.9)

Tener el 100% de asistencia a las sesiones de acompafiamiento o recursamiento.

Estar al corriente en el pago de colegiaturas

5. Presentarse puntualmente en la fecha y hora establecida para la evaluacién del producto.
En caso de no presentarse el alumno en la fecha y hora establecida se registrara como
desertor y la asignatura no sera acreditada.

b w

Articulo 6.21 Los criterios de evaluacion de proceso y producto, durante los periodos de
acompafiamiento y recursamiento, son los establecidos en los programas oficiales de cada
asignatura.

Articulo 6.22 Los instrumentos de evaluacién durante el periodo de acompafiamiento o
recursamiento para la evaluacidon del proceso y producto, puede ser alguna de las siguientes
cuatro opciones: actividad integradora, proyecto, prueba de desempefo-actividad integradora,
prueba de desempefio-proyecto.

Articulo 6.23 La escuela asignara a los estudiantes en regularizacion, los profesores que sean
solicitados para el acompafiamiento.

Articulo 6.24 Los créditos correspondientes a cada asignatura le seran otorgados al alumno al
momento de aprobarla.
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CAPITULO 7. BAJAS

Articulo 7.1 El alumno podra incurrir en situacién de baja temporal o, en su caso, baja definitiva
cuando no pueda continuar sus estudios por voluntad expresa o porque asi lo determine la
institucion debido a faltas administrativas, académicas o disciplinarias.

Articulo 7.2 La baja temporal es el proceso administrativo por el cual se separa
provisionalmente el alumno de la escuela preparatoria.

Articulo 7.3 La baja temporal del alumno, sin responsabilidad para la institucion, puede ser
voluntaria o por reglamento.

b w

10.

Son causales de baja temporal voluntaria cuando el alumno:
Lo solicite por escrito a la escuela preparatoria. En caso de ser menor de edad, el escrito
debera tener también la firma del padre o tutor.

Son causales de baja temporal por reglamento cuando el alumno:

No entregue la documentacion para los casos descritos en los articulos 5.3, 5.7 y 5.9 de
este reglamento para su registro considerando el plazo establecido por el DIRE de la
UADY.

No obtenga los créditos descritos en articulo 5.5 y 5.6 de este reglamento para
promoverse al grado siguiente.

No cumpla con el requisito establecido en articulo 5.4 de este reglamento.

No acredite una asignatura en la Ultima de sus cuatro oportunidades

No logre completar el 100% de créditos de un grado escolar, en el tiempo maximo de
dos ciclos escolares.

Se involucre en actos de indisciplina que sean consideradas graves o afecten el prestigio
de la institucion e integridad fisica y/o moral de los alumnos y personal en general.
Pasada la fecha limite, incumpla con en el pago de tres cuotas consecutivas por concepto
de colegiaturas segun lo establecido en el articulo 8.8 del presente reglamento

Se involucre en las conductas de indisciplina descritas en la fraccion 16 del articulo 4.2
del presente reglamento.

Se involucre en actos de indisciplina que sean consideradas graves o afecten el prestigio
de la institucion e integridad fisica y/o moral de los alumnos y personal en general.

Se involucre en forma reiterada las conductas de indisciplina descritas en la fraccion 16
del articulo 4.2 del presente reglamento.

Articulo 7.4 La notificacion de baja temporal sera dirigida al tutor del alumno y firmada por el
director de la escuela preparatoria, cuidando que se finiquiten los adeudos financieros y
materiales que el estudiante tenga pendientes.

Articulo 7.5 Durante el periodo de baja temporal deberan permanecer en la escuela los
documentos que integran el expediente académico del alumno incluida una copia de la
notificaciéon de baja.
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Articulo 7.6 La baja definitiva es el proceso administrativo por el cual el alumno deja sus
estudios de bachillerato en la escuela preparatoria.

Articulo 7.7 Un alumno causara baja definitiva cuando:

1. Lo solicite por escrito a la escuela preparatoria. En caso de ser menor de edad, el escrito
deberd tener también la firma del padre o tutor.

2. Entregue documentos apdcrifos para demostrar su escolaridad e identidad.

3. Se agote el plazo maximo de 10 semestres para concluir el bachillerato segun el articulo
2.2 del presente reglamento.

4. Se involucre en actos de indisciplina que sean consideradas graves o afecten el prestigio
de la institucidn e integridad fisica y/o moral de los alumnos y personal en general.

5. Cuando el alumno reitere conductas de indisciplina graves descritas en la fraccion 16 del
articulo 4.2 del presente reglamento.

Articulo 7.8 La notificacion de baja definitiva serd dirigida al tutor del alumno y firmada por el
director de la escuela preparatoria, cuidando que se finiquiten los adeudos financieros y
materiales que el estudiante tenga pendientes, con la finalidad de que se le pueda expedir la
documentacion a la que tenga derecho.
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CAPITULO 8. CUOTAS

Articulo 8.1 Las cuotas vigentes para el ciclo escolar 2023-2024 por concepto de inscripcién para
cada uno de los grados son:

Grado Cuota
Primero $700.00 M/N
Segundo $1400.00 M/N
Tercero $1400.00 M/N

Articulo 8.2 El pago de la cuota por concepto de inscripcion es anual y se realiza al inicio del
ciclo escolar.

Articulo 8.3 Las cuotas vigentes para el ciclo escolar 2023-2024 por concepto de colegiaturas
para cada uno de los grados son:

Grado Cuota
Primero $1300.00 M/N
Segundo $1350.00 M/N
Tercero $1400.00 M/N

Articulo 8.4 Se pagardn un total de 12 cuotas por concepto de colegiaturas en cada ciclo escolar.
Las 12 cuotas se pagan de agosto hasta julio.

Articulo 8.5 Pagar las colegiaturas de agosto hasta julio durante los quince ultimos dias del mes
correspondiente.

Articulo 8.6 Los alumnos que paguen sus colegiaturas del 1 al 14 del mes correspondiente,
recibiran un descuento del 3% de dicho pago.

Articulo 8.7 Los alumnos que se den de baja después del dia 15 del mes tienen la obligacién de
pagar la colegiatura completa del mes respectivo.

Articulo 8.8 En el caso de adeudar tres colegiaturas o mas la escuela le suspendera los servicios
al alumno, segun lo establecido en articulo 7 del acuerdo para la comercializacién de los servicios
educativos. “El incumplimiento de la obligacion del pago de 3 o mas colegiaturas, equivalentes a
cuando menos a tres meses, libera a los prestadores del servicio educativo de la obligacién de
continuar con la prestacién, previo aviso de 15 dias de anticipacién”.

Articulo 8.9 Las cuotas por concepto de derechos y servicios que proporcione la escuela
preparatoria para el ciclo escolar 2023-2024 serdn los siguientes:

Concepto Importe
Evaluacién de producto $175.00 M/N por asignatura
Curso de acompafiamiento o
recursamiento
Certificado de estudios parciales $1400.00 M/N

$375.00 M/N por asignatura
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CAPITULO 9. DISPOSICIONES DE ORDEN Y DISCIPLINA

Articulo 9.1 Al llegar a la escuela los alumnos deben portar el uniforme correctamente descrito
en la fraccion 9 del articulo 4.2

Articulo 9.2 Se prohibe el acceso a la escuela con gorras, cachuchas, sombreros ya que no forman
parte del uniforme escolar, por lo tanto, no deberan usarse dentro del plantel educativo.

Articulo 9.3 Los alumnos varones deberan evitar usar aretes, piercing, tatuajes, cabello largo o
tefirselo. No tendran acceso a la escuela los que no cumplan este requisito. Asi mismo deberan
abstenerse de pintarse las ufias.

Articulo 9.4 Las alumnas deberan abstenerse de usar piercing o tatuajes. Las que no cumplan con
este requisito no tendrdn acceso a la escuela.

Articulo 9.5 Asistir puntualmente a todas las clases y a los eventos sefalados dentro del horario
escolar. Los alumnos que lleguen al salén de clases después del pase de lista se les asignara FALTA.
Podran entrar a clases siempre y cuando no interrumpan la clase iniciada. El limite de tiempo
tolerable para la PRIMERA HORA de clases es de 10 minutos.

Articulo 9.6 El alumno que por alguna circunstancia llegue después de los 10 minutos de
tolerancia deberd esperar que termine la clase y en la siguiente clase podra entrar, siempre y
cuando traiga justificacidn escrita de sus padres y que no exista tres reiteraciones de la conducta
descrita.

Articulo 9.7 Los alumnos no tendran acceso a la escuela al llegar después de la segunda hora de
clase segun su horario escolar.

Articulo 9.8 Los alumnos que por alguna circunstancia traigan justificacién de inasistencia de su
tutor, deberdn entregdrselo al Prefecto a la primera hora de su llegada a la escuela.

Articulo 9.9 Para el ingreso a las evaluaciones de producto el alumno debe presentarse por lo
menos 10 minutos antes del inicio y tendrd cdmo mdaximo 10 minutos de tolerancia para ingresar
a la evaluacion.

Articulo 9.10 Los alumnos deben permanecer en el salén de clases en espera del maestro. Cuando
un maestro esté ausente deberan mantener en sus salones, realizando tareas o estudiando la
asignatura que dese.

Articulo 9.11 Los alumnos deben evitar introducir alimentos, refrescos y golosinas en el aula.

Articulo 9.12 Los alumnos deberdn depositar su basura en el bote correspondiente y no en los
cajones del mobiliario.
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Articulo 9.13 Los alumnos que participen en faltas colectivas, serdn sancionados imponiéndoles
un trabajo de servicio social y se les enviaran a sus representantes o tutores una nota
informandoles sobre el suceso. Los alumnos promotores de faltas colectivas o ausencia de mas
de tres alumnos a juicio de la direccidn, seran suspendidos en formal total o parcial de sus
derechos, segln la gravedad del caso.

Articulo 9.14 Después de la tercera inasistencia justificada por escrito, sera necesaria la presencia
del padre o tutor a fin de solicitar la siguiente, sefialando los motivos correspondientes.

Articulo 9.15 Demostrar buena conducta hacia sus companeros o maestros en su salén de clases
o en la escuela en general. Lo contrario ocasionara que pueda ser reportado a la direccién de la
escuela haciéndose acreedor a la sancion que le sefiale la misma (podra ser algun trabajo de
apoyo a la escuela).

Articulo 9.16 No esconder los Utiles escolares ni objetos personales de sus comparieros.
Articulo 9.17 No proferir palabras obscenas en cualquier espacio del edificio escolar.

Articulo 9.18 Realizar con entusiasmo, dedicacion y eficiencia todas las actividades o tareas
escolares que le sean sefialadas por sus maestros. La reiterada reincidencia en el incumplimiento
de lo anterior, ocasionaran la suspensién temporal o definitiva de sus derechos como alumno en
la(s) asignatura(s) correspondiente(s), previa platica con los padres o tutores de dichos alumnos.

Articulo 9.19 Permanecer en la escuela hasta que terminen sus labores escolares. Si algin alumno
tuviese permiso de sus padres para ausentarse de la escuela a una hora intermedia de clases,
deberd entregar por escrito el permiso correspondiente, al Prefecto, precisamente a la primera
hora de clases. En caso de que exista gran frecuencia de justificaciones, a juicio de la direccion de
la escuela, se citaran a los padres de familia para las aclaraciones pertinentes.

Articulo 9.20 En caso de que se presente algun imprevisto o de emergencia personal o familiar,
solicitar permiso a la direccidon para ausentarse de sus clases y se les justifique su inasistencia a
las sesiones de clase siguientes. Los alumnos que abandonen la escuela sin permiso de la direccidon
de la escuela, se haran acreedores a las sanciones correspondientes.

Articulo 9.21 Los alumnos que escriban con marcador o corrector o destruyan algun mueble,
objeto de la escuela o dibujen en las paredes, deberdn repararlo, reponerlo o pintarlas
nuevamente en forma inmediata; ademas se hara acreedor a la sancién que sefale la direccién
de la escuela.

Articulo 9.22 Las parejas de enamorados deberan mostrar actitudes propias a las buenas
costumbres. En caso necesario, se requerirdn a sus padres o tutores para enterarlos de

cualquier situacién anédmala.

Articulo 9.23 Los alumnos deberan evitar traer objetos de valor o cantidades elevadas de dinero
en las mochilas escolares. La escuela no se hace responsable de la pérdida o extravio de éstas.
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Articulo 9.24 Los alumnos deberdn de abstenerse participar en el robo de algin objeto a sus
companferos o a la misma escuela, ya que lo contrario lo hara acreedor a su separacion
inmediata de la escuela, independientemente de la devolucion inmediata de los objetos
sustraidos.

Articulo 9.25 Evitar saltar la reja del portico para entrar o salir de la escuela. Los alumnos que
no acaten esta disposicidn serdn amonestados y si existiese reincidencia se le suspenderan sus
derechos como alumno en forma temporal o definitiva.

Articulo 9.26 El o los alumnos que abandonen las escuela saltando muros o por los techos o
terrenos colindantes seran amonestados y se les suspenderan sus derechos temporalmente. Los
alumnos sélo serdn admitidos nuevamente cuando regresen acompafiados de su tutor para
enterarlos del motivo de la sancién.

Articulo 9.27 Recordar que todos los alumnos representan a nuestra institucién, por lo que aun
fuera del edificio escolar deberdn observar buena conducta y evitar pleitos callejeros.

Articulo 9.28 Abstenerse de participar en la formacion de grupos o pandillas para agredir
fisicamente o moralmente a alguno de sus compafieros o companieras (bulling). En caso
contrario se hard acreedor a que se le separe temporalmente o en forma definitiva de la
escuela.

Articulo 9.29 Evitar participar en los juegos de azar en el interior del edificio escolar.

Articulo 9.30 Abstenerse de fumar durante todo el tiempo que permanezca en el edificio
escolar.

Articulo 9.31 Mantener apagados sus dispositivos moéviles (celulares, tabletas, ipad, laptop)
durante la hora de clases. En caso de que un alumno se le sorprenda tenerlo encendido se le
decomisara una semana, si se le vuelve a sorprender serd por quince dias, la tercera ocasién hasta
fin de curso, no importando que no sea el propietario del dispositivo mévil decomisado.

Articulo 9.32 Los alumnos podran utilizar sus dispositivos méviles con autorizacidon del maestroy
en caso de que la actividad de aprendizaje lo requiera.

Articulo 9.33 Evitar difundir mensajes, imdgenes, audios y videos que agredan a sus compafieros
y que promuevan una imagen inadecuada de la Institucion a través de las redes sociales. Los que
realicen alguna de las conductas descritas serdan acreedores a las sanciones que determine la
direccion de la escuela, considerando la gravedad de la falta.

Articulo 9.34 Los alumnos no deberdn asistir a la escuela con aliento alcohdlico o estado de
embriaguez, lo contrario ocasionara la suspension de sus derechos como alumno.

Articulo 9.35 Los alumnos deberan de abstenerse de consumir o traficar drogas. Lo contrario
ocasionara su baja inmediata y definitiva.
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Articulo 9.36 Los alumnos deberan respetar los reglamentos para el uso de los diversos espacios
del edificio escolar (sala de computo y laboratorio usos multiples)
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CAPITULO 10. SANCIONES

Articulo 10.1 Los alumnos que sean reportados a la direccion de la escuela, no respeten alguna

de las disposiciones del presente reglamento o realicen actos de indisciplina, seran acreedores,

segun sea la gravedad de su falta, a juicio de la direccion de la escuela, a las sanciones siguientes
a. Amonestacion verbal y escrita. Aplicara a los alumnos que:

Participen en inasistencias colectivas
Abandonen sin permiso el centro escolar
Se les sorprenda fumando en los espacios del edificio escolar

b. Amonestacidon verbal, escrita y platica con sus padres o tutores. Aplicara a los
alumnos que:

Encabecen o promuevan inasistencias colectivas a las clases

Abandonen, por segunda ocasién, sin permiso el centro escolar.

Se les sorprenda por segunda ocasidon fumando en los espacios del edificio
escolar

c. Separacidon temporal de la escuela por diez dias habiles. Aplicara a los alumnos que:

Abandonen, por tercera ocasion, sin permiso el centro escolar.

Agredan fisica, verbal o moralmente a cualquier miembro de la comunidad
escolar

Se les sorprendan consumiendo estupefacientes en los espacios del edificio
escolar.

Asistan a la escuela con aliento alcohdlico o en estado de embriaguez.
Roben objetos en el interior del centro escolar

d. Separacidn definitiva de la escuela.

Roben por segunda ocasién en el interior del centro escolar

Agredan fisica, verbal o moralmente a cualquier miembro de la comunidad
escolar, por segunda ocasion.

Se les sorprendan por segunda ocasion consumiendo estupefacientes en los
espacios del edificio escolar.

Se les sorprenda traficando estupefacientes.

Asistan, en una segunda ocasién, a la escuela con aliento alcohdlico o en
estado de embriaguez.

Difundan mensajes, imagenes, audios y videos que agredan a sus
compafieros y que promuevan una imagen inadecuada de la Institucion a
través de las redes sociales
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Este reglamento estara vigente para el ciclo escolar 2023-2024 a partir de la fecha de
su aprobacién por el DIRE de la UADY.

ATENTAMENTE
EL PRESIDENTE DE LA ASOCIACION CIVIL

PROFR. MANUEL JESUS DE ATOCHA ROSADO PEREZ

31

——
| —



ANEXOS

Anexo 1. Organigrama de la escuela preparatoria

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

ASOCIACION CIVIL
DIRECTOR
SECRETARIO SECRETARIA
ADMINISTRATIVO ACADEMICA
TRABAJADORES PERSONAL PERSONA‘. DE
MANUALES DOCENTE APOYO

LA SECRETARIA ACADEMICA

EL DIRECTOR DE LA ESCUELA

BR. EFFY T. LIZARRAGA MONTALVO
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Anexo 2. Calendario escolar (semestre 1)

ESCUELA PREPARATORIA
DR. EDUARDO URZAIZ RODRIGUEZ
INCORPORADA A LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE YUCATAN
IZAMAL, YUCATAN

CALENDARIO ESCOLAR
CURSO ESCOLAR 2023-2024
PRIMER SEMESTRE

AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE
p[t[m[m[J[vVv]s bt m[m[J]vVv]s p[L[m[mM[J]vVv]s
123 |4a]s 2
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NOVIEMBRE DICIEMBRE ENERO
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5 67809 [1w0]n 6
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Inicio de actividades administrativas

Renidn del Colegiado Docente

Inicio de clases

Reuniones con padres de familia

Dias inhdbiles

Entrega de boletas de calificaciones

Fin de semestre

Periodo vacacional de invierno

Actividades académicas, culturales, deportivas y de
orientacién educativa en apoyo a la formacion integral

DEEORVOON
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Periodo de evaluaciones

Acompafiamientos

26 de agosto al 23 septiembre de 2023
14 de octubre al 4 de noviembre de 2023
11 al 24 de enero

Periodo semestral S1-Al
Periodo semestral S1-A2
Periodo de invierno

Incripciones a los periodos de acompafiamiento
14 y 15 de agosto de 2023 (S1-A1)
2 al 6 de octubre de 2023 (S1-A2)
18 de diciembre de 2023 (Periodo de invierno)

Periodos de corte de evaluaciones parciales del proceso

Evaluaciones de producto
5 al 15 de diciembre de 2023 Semestre 1
Examen diagndstico de Uso de Tics

Administracion de examen diagndstico de inglés para
alumnos que ingresan por primera vez al BGU

Periodo de inscripciones

Incripciones a 1ero, 2do, 3ero curso de 7 al 11 de agosto
de 2023
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Director de la Escuela Preparatoria




